
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลยัเชยีงใหม

งานการเงนิ การคลังและพสัดุ 
โทร. 49074,49075,36012,35028,35032



ระเบียบการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ เพื่อการวิจัยและ

พัฒนาของนักวิจัย รวมถึงขอปญหาตาง ๆ ที่พบในการทําวิจัย

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032



พระราชบัญญัติ กฎ ระเบียบดานการจัดซ้ือจัดจาง

- พระราชบญัญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560

- ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

- กฎกระทรวงตาง ๆ ที่เก่ียวของ

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032



พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

พ.ศ. 2560

มาตรา 7 พระราชบัญญัตินี้มิใหบังคับใชแก

…

(3) การจัดซ้ือจัดจางเพ่ือการวิจัยและพัฒนา เพ่ือใหการใหบริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษา

หรือการจางท่ีปรึกษา ท้ังนี้ ท่ีไมสามารถดําเนินการตามพระราชบัญญัตินี้ได...

... ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีกฎหรือระเบียบเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุตาม

หลักเกณฑและแนวทางของพระราชบัญญัตินี้ โดยอยางนอยตองมีหลักการตามมาตรา 8 วรรคหนึ่ง

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032



มาตรา 8 การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแก

หนวยงานของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการดังตอไปนี้

(1) คุมคา

(2) โปรงใส

(3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล

(4) ตรวจสอบได

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

พ.ศ. 2560

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032



ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุ เพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032



การจัดซื้อจัดจางของนักวิจัย

************

สัญญารับทุนวิจัย

มช. : แหลงทุน

พรบ.การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซ้ือจัดจางฯ พ.ศ.2560
01

02

03

มช. : แหลงทุน

จัดซ้ือวงเงินไมเกิน 10,000 บาท

จัดซ้ือจัดจางตามหนังสือเวียน ว119

นักวิจัย : แหลงทุน

ระเบียบมช.วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุเพ่ือ

การวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032



เพ่ือใหการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุของนักวิจัยของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ท่ีนักวิจัย

ไดรับเงินทุนวิจัยและพัฒนาจากผูใหทุนโดยตรงหรือผานมหาวิทยาลัยเชียงใหมหรือผานสวนงานตนสังกัด โดยมี

ความประสงคเพ่ือใหนักวิจัยนําไปใชในงานวิจัยและพัฒนาโดยตรง มีกรอบการปฏิบัติงานท่ีเปนมาตรฐาน

เดียวกัน มีการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางท่ีคํานึงถึงวัตถุประสงคของการใชงานเปนสําคัญ ซ่ึงจะกอใหเกิดความ

คุมคาในการใชจายเงินมีการวางแผนการดําเนินงานรวมท้ังเพ่ือใหเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล และเพ่ือ

ปองกันปญหาการทุจริตและประพฤติมิชอบในการจัดซ้ือจัดจาง โดยเงินทุนวิจัยและพัฒนาอันจะเปนการสราง

ความเชื่อม่ันใหกับสาธารณชนและกอใหเกิดผลดีกับการจัดซ้ือจัดจางในมหาวิทยาลัยเชียงใหมใหเปนท่ียอมรับ

โดยท่ัวไป

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 

เพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032



• ผูรักษาการตามระเบียบ ผูมีอํานาจวางหลกัเกณฑและแนวปฏิบัต ิเพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามระเบียบ / วินิจฉัยปญหา

ในการปฏิบัตติามระเบยีบ / วินิจฉัย สั่งการ กรณีมีปญหาท่ีจะตองตคีวามตามระเบียบ หรือ ระเบียบน้ีไมอาจใชบังคับได

อธิการบดี

• ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบยีบ สั่งซ้ือสั่งจาง

หัวหนาโครงการ กรณีวงเงินไมเกนิ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทโดยจะมอบอาํนาจเปนหนังสอืแกผูรวมโครงการกไ็ด

หัวหนาสวนงาน กรณีวงเงินเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ท้ังน้ีหัวหนาสวนงานจะมอบอาํนาจเปนหนังสอืแกหัวหนา

โครงการก็ได

ผูรับมอบอํานาจมหีนาท่ีตองรับมอบอํานาจน้ัน และจะมอบอาํนาจน้ันใหแกผูอืน่ตอไปไมได

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 

เพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032

สาระสําคัญ



หลักการจัดซ้ือจัดจาง

•กอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกการวิจัยและพัฒนา •คุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ตรวจสอบได
การจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบฯ

•การจัดซื้อจัดจาง/การจางกอสราง 
วิธีจัดซ้ือจัดจาง

การจัดซื้อจัดจางที่ไมใชงานจางกอสราง

•วงเงินไมเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท จัดซื้อจัดจางไปกอนแลวจัดเก็บหลักฐานไวเพ่ือการตรวจสอบ

•วงเงินเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท หัวหนาสวนงานแตงต้ังคณะกรรมการซื้อหรือจางเพ่ือดําเนินการ
งานจางกอสราง

•ขอใชพ้ืนที่และขออนุมัติแบบรูปรายการตอมหาวิทยาลัย

•ผูมีอํานาจแตงต้ังคณะกรรมการซื้อหรือจางเพ่ือดําเนินการ

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 

เพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032

สาระสําคัญ



การทําสัญญา

• ใชตามแบบของกรมบัญชีกลาง

ผูทิ้งงาน

• รายงานตอมหาวิทยาลัย และแหลงทุน ภายในไมเกิน ๓๐ วัน นับจากวันที่ทราบเหตุ

การบริหารพัสดุ

• ใหมีกระบวนการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย ยืม บํารุงรักษา จําหนาย

• ภายหลังจากเสร็จส้ินโครงการ หากไมมีขอตกลงอ่ืนใดจากผูใหทุน ใหหัวหนาโครงการสงมอบทรัพยสินทั้งหมดของ

โครงการ ใหกับสวนงานตนสังกัด

การดําเนินการอื่นๆ

• หากโครงการใด ประสงคจะดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ก็สามารถดําเนินการได

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 

เพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032

สาระสําคัญ



คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032

การจัดซ้ือจัดจางที่ไมใชงานกอสราง

วงเงินเกิน 1,000,000 บาท

• หัวหนาโครงการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย จัดทํารายงานขอความเห็นชอบตอผูมีอํานาจพรอมขอแตงต้ังคณะกรรมการซื้อ

หรือจางและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง จัดทําคุณลักษณะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน (TOR) พรอมกําหนดหลักเกณฑการคัดเลือก

ผูประกอบการ

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง พิจารณาเลือกผูประกอบการที่จะเชิญเขามาเสนอราคา

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง จัดทําหนังสือถึงผูประกอบการที่เลือกไวเพ่ือเชิญเขามายื่นเสนอราคา

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง พิจารณาคัดเลือกขอเสนอจากผูประกอบการที่ไดรับหนังสือเชิญเขามายื่นขอเสนอตามเงื่อนไข

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง และเจาหนาที่จัดทํารายงานผลการดําเนินการ

• จัดทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือกับผูประกอบการที่ไดรับคัดเลือก (อยูในดุลยพินิจของผูมีอํานาจ)

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 

เพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

สาระสําคัญ



การจัดซ้ือจัดจางที่ไมใชงานกอสราง

วงเงินไมเกิน 1,000,000 บาท

• หัวหนาโครงการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย เจรจาตกลงกับผูประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจางนั้นโดยตรง แลวเก็บ

รวบรวมหลักฐานการจัดซื้อจัดจางคร้ังนั้นไว เพ่ือเปนหลักฐานประกอบรายงานสรุปคาใชจาย

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 

เพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032

สาระสําคัญ



คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032

การจัดซ้ือจัดจางในงานกอสราง

ทุกวงเงิน

• กอนเร่ิมดําเนินการจัดจาง หัวหนาโครงการจัดทํารายงานขออนุมัติใชพ้ืนที่ตอมหาวิทยาลัย ผานหัวหนาสวนงาน

• เมื่อไดรับอนุมัติการใชพ้ืนที่แลว หัวหนาโครงการนําแบบรูปรายการกอสรางเสนอขออนุมัติตอมหาวิทยาลัยผานหัวหนาสวนงาน

• เมื่อไดรับอนุมัติการใชพ้ืนที่และแบบรูปรายการจากมหาวิทยาลัยแลว หัวหนาโครงการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย จัดทํารายงาน

ขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจางกอสรางตอผูมีอํานาจ พรอมขอแตงต้ังคณะกรรมการซื้อหรือจางและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ในงานจางกอสรางและผูควบคุมงานกอสราง

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง กําหนดคุณสมบัติของผูประกอบการพรอมกําหนดหลักเกณฑการคัดเลือกผูประกอบการ

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง พิจารณาเลือกผูประกอบการท่ีจะเชิญเขามาเสนอราคา

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง จัดทําหนังสือถึงผูประกอบการที่เลือกไวเพ่ือเชิญเขามายื่นขอเสนอ

• คณะกรรมการซื้อหรือจาง พิจารณาคัดเลือกขอเสนอจากผูประกอบการที่ไดทําหนังสือเชิญเขามายื่นขอเสนอ ตามเงื่อนไขที่กําหนดไว

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 

เพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

สาระสําคัญ



คํานิยาม “พัสดุ”
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พัสดุ



หลักการจําแนกประเภท

รายจายตามงบประมาณ

1. รายจายของสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ

1.1 งบบุคลากร : เงินเดือน คาจางประจํา คาจางชั่วคราว 

คาตอบแทนพนักงานราชการ

1.2 งบดําเนินงาน : คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ     

คาสาธารณูปโภค

1.3 งบลงทุน : คาครุภัณฑ คาที่ดินและสิ่งกอสราง

1.4 งบเงินอุดหนุน : งบเงินอุดหนุนทัว่ไป เงินอุดหนุน

เฉพาะกิจ

1.5 งบรายจายอื่น

01

02 2. รายจายงบกลาง

เบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ เงินชวยเหลือขาราชการ 

ลูกจาง และพนักงานของรัฐ เงินเลื่อนเงินเดือนและเงินปรบั

วุฒิขาราชการ
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คาตอบแทน

เงินท่ีจายตอบแทนใหแกผูท่ีปฏิบตัิงานใหทางราชการตามท่ีกระทรวงการคลังกาํหนด

คาใชสอย

รายจายเพื่อใหไดมาซ่ึงบริการ (ยกเวนบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม) รายจายท่ีเกี่ยวกับการ

รับรองและพิธีการ รายจายท่ีเกี่ยวเน่ืองกบัการปฏิบัตริาชการท่ีไมเขาลกัษณะรายจายอืน่ ๆ

คาวัสดุ

รายจายเพื่อใหไดมาซ่ึงสิ่งของซ่ึงมีลกัษณะโดยสภาพไมคงทนถาวี หรือตามปกติมอีายุการใชงานไมยืนนาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้

คาสาธารณูปโภค

รายจายคาบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงคาใชจายท่ีตองชําระพรอมกนั (คานํ้า คาไฟ 

คาบริการโทรศัพท คาบริการไปรษณีย คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม ระบบอินเตอรเน็ต เคเบิ้ลทีวี สัญญาณ

ดาวเทียม)

หลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ : งบดําเนินงาน

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032



คาครุภัณฑ

รายจายเพื่อใหไดมาซ่ึงสิ่งของท่ีมลีักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมอีายุการใชงานยืนนาน ไม

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้

คาที่ดินและสิ่งกอสราง

รายจายเพื่อใหไดมาซ่ึงท่ีดนิและหรือสิ่งกอสราง รวมถึงสิ่งตาง ๆ ท่ีติดตรึงกบัท่ีดนิและหรือสิ่งกอสราง 

หลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ : งบลงทุน
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คาครุภัณฑ
รายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร 

หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน ไมส้ินเปลือง หมดไป 

หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน รวมถึง

1. รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุง

ครุภัณฑ

2. รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย

หรือตอชุด เกิน 20,000 บาท

3. รายจายเพ่ือซอมแซม บํารุงรักษาโครงสรางของครุภัณฑ

ขนาดใหญ เชน เคร่ืองบิน เคร่ืองจักรกลยานพาหนะ

4. รายจายเพ่ือจางที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงครุภัณฑ

5. รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาครุภัณฑ เชน คาขนสง คา

ภาษี คาประกันภัย คาติดต้ัง เปนตน 

หลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ : คาวัสดุ คาครุภัณฑ
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คาวัสดุ
รายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน

ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน ส้ินเปลือง หมด

ไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน รวมถึง

1. รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสดุ

2. รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย

หรือตอชุด ไมเกิน 20,000 บาท

3. รายจายเพ่ือจัดหาส่ิงของที่ใชในการซอมแซม บํารุง

ทรัพยสินใหสามารถใชงานไดดีตามปกติ

4. รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 

คาประกันภัย คาติดต้ัง เปนตน



หลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ : คาวัสดุ
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สิ่งของที่จัดเปนวัสดุ
ประเภทวัสดุคงทน

ไดแก สิ่งของท่ีโดยสภาพมลีักษณะคงทน แต ตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือ เมื่อนําไปใชงาน

แลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดมิ หรือ ซอมแซมแลวไมคุมคา

ประเภทวัสดุสิ้นเปลอืง

ไดแก สิ่งของท่ีโดยสภาพมลีักษณะเมื่อใชแลวยอมสิน้เปลือง หมดไป แปรสภาพ หรือ เปลี่ยนไปใน

ระยะเวลาอันสั้น หรือ ไมคงสภาพ

ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล
ไดแก ส่ิงของที่เปนอุปกรณประกอบหรืออะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหกลับคืนสภาพดังเดิมที่มี

ลักษณะเปนการซอมบํารุงหรือคาซอมกลาง



ตัวอยาง งบดําเนินงาน หมวดคาตอบแทน คาใชสอย
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รายการคาตอบแทน รายการคาใชสอย 

• คาเบี้ยประชุม

• คาตอบแทนวิทยากร

• คาตอบแทนในการปฏิบตังิานนอกเวลาราชการ

• คาจางเหมาบริการ

• คาอาหาร 

• คาอาหารวางและเครื่องดื่ม

• คาเลี้ยงรับรอง

• คาใชบริการอินเตอรเน็ต

• คาธรรมเนียมธนาคาร คาธรรมเนียมอื่นๆ

• คาใชสถานท่ีช่ัวคราวของสวนราชการ หรือ

หนวยงานอื่นของรฐั คาใชหองประชุมและ

อุปกรณโสตทัศนูปกรณ



เอกสารหลักฐานทางการเงิน
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ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง 

การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551

เอกสารใบเสร็จรับเงิน บิลเงินสด ในการเบิกจายทุกฉบับ จะตองประทับตราขอความวา “จายเงิน

แลว” โดยลงลายมือชื่อพรอมระบุวันท่ีตามใบเสร็จ หากเอกสารดังกลาวเปนคาวัสดุ ใหประทับตรา “ผูตรวจ

รับพัสดุ” และลงลายมือชื่อกรรมการตรวจรับพัสดุ พรอมระบุวันท่ีตามใบเสร็จ ดวย



เอกสารหลักฐานทางการเงิน : ใบเสร็จรับเงิน
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ใบเสร็จรับเงินที่ถูกตองตามกรมบัญชีกลาง เปนไปตามกฎหมายและกรมสรรพกรยอมรับ

ตองมีรายการดังนี้
ชื่อ สถานที่อยู หรือที่ทํางานของผูรับเงิน

เลขประจําตัวผูเสียภาษี หรือเลขบัตรประจําตัวประชาชนสําหรับบุคคลธรรมดา

วัน เดือน ป ที่รับเงิน

เลมที่ เลขที่ใบเสร็จรับเงิน

รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร

ระบุจํานวน ราคาตอหนวย

จํานวนเงินทั้งตัวเลข และตัวอักษร

ลายมือชื่อของผูรับ



ตวัอยา่งใบเสร็จรับเงิน
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ชื่อบรษิทั

วนั/เดอืน/ปีและ

เลขทีใ่บเสรจ็

การตรวจรบัพสัดุ
คณะกรรมการไดต้รวจรับพสัดุหมวดค่า...........วสัดุ.........................ไวเ้รียบร้อย

แลว้

ตามใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส่งของเลขท่ี............08559........เล่มท่ี.......-

...........

ลงช่ือ...........................ลงนาม............................................กรรมการ

................ลงนาม..................

...

ผูร้บัเงนิ/วนัที่

จ่ายเงนิแลว้

................ลงนาม..................

....14....../.....ส.ค....../...2549.รบัรองการชาํระ

เงนิ

ชื่อลกูคา้

คณะพยาบาลศาสตร์

มหาวทิยาลยัเชยีงใหม่ อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่

ตรวจสอบ

รายการและ

จาํนวนเงนิ



ตวัอยา่งใบเสร็จรับเงิน
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ตวัอยา่งใบสาํคญัรับเงิน ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
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ตัวอยางรายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจดัจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
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ตัวอยางรายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจดัจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง



คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหมงานการเงิน การคลังและพัสดุ หนวยการเงิน โทร. 49074,49075,36012 หนวยพัสดุ โทร. 35028,35032
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